会务管理系统概要方案
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1.领导一周安排智能填报
实现领导一周安排在线智能填报，冲突智能检测，多维度展示，满足不同角色人员的查询需求。
（1）在线智能填报：实现输入联想记忆，提高填报效率。实现领导工作关联填报，提高领导工作安排协同性。实现有明确工作安排的可以随时录入，提高填报的及时性。
（2）冲突智能检测：领导工作安排按照领导的时间，会议地点，参加人员进行冲突校验检测，实现冲突智能识别，提前沟通协商。
（3）多维度展示：按照矩阵维度，时间维度，人员维度。展示每周的工作安排，领导个人的一周安排。方便不同角色人员的查询需求，提示用户使用体验。
2.会议管理优化提升
针对会议管理方面的不足点，进行专项优化提升。
（1）一周会议管理：在满足现有会议室预约的基础上增加一周会议功能集成。预约人在预约会议时增加一周会议属性，填报审批后系统自动生成一周会议。提高一周会议的管理效率。
（2）增加会议回执：会议通知发布后，参加人员可以在系统上进行回执操作（参加，委托，请假），会议承办方可以及时方便的了解会议通知人员的出席情况。
（3）增加签到管理功能：重要会议实现系统签到功能，支持扫码，刷脸等多种签到方式。实现会议出席情况在线实时统计，提升准时参会率。
项目计划采用本地部署模式，系统部署在医院数据中心，实现数据本地化管理。


